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ESQUEMA PARA EL INFORME ANUAL/INTERMEDIO DE COFINANCIACIÓN

El informe intermedio deberá incluir la valoración de la ONG luxemburguesa y no será suficiente con transmitir al Ministerio el informe procedente del socio local. El informe del socio local sí que podrá adjuntarse como anexo como información complementaria. 

El informe narrativo deberá redactarse en una de las tres lenguas administrativas del país (luxemburgués, francés o alemán), mientras que el cuadro lógico o el informe financiero podrán transmitirse al Ministerio en inglés, si así lo desean (véanse las “Condiciones Generales relativas a las Relaciones Contractuales entre el Ministerio de Asuntos Exteriores y las ONGD”)

El Bureau de Assitance Technique (BAT, Oficina de Asistencia Técnica) (Tlfno.: 26 02 09 22 - email: bat@cercle.lu) se encuentra a la entera disposición de las ONGD para cualquier tipo de ayuda en relación con la redacción del informe intermedio. 
I. PARTE ADMINISTRATIVA

I.1.  ONG

I.1.1. Nombre de la ONG

I.1.2. Nombre del responsable del proyecto

I.1.3. Dirección postal a utilizar en la correspondencia relativa al proyecto

I.1.4. Número de teléfono

I.1.5. Número de fax

I.1.6. Dirección de correo electrónico (e-mail)

I.2. Proyecto

I.2.1. Nombre del proyecto

I.2.2. Localización detallada

I.2.3. País

I.2.4. Número de referencia del proyecto dado por el MAE
II. REALIZACIONES Y CAMBIOS OPERADOS

II.1. Parte descriptiva del último año del proyecto

· ¿Cómo se ha desarrollado el proyecto en el transcurso del último año?

· Descripción de las actividades realizadas

· ¿Ha sido necesario adaptar el marco lógico para el conjunto del proyecto debido al desarrollo del mismo (efecto de feek-back)? 

· Impacto de estos cambios sobre la continuación del proyecto

· Problemas de índole general y soluciones propuestas

· ¿Han influido las hipótesis, de una manera u otra, en la dirección tomada por el proyecto? 

· La dinámica: ¿ha habido efectos de sinergia (cross-fertilisation) entre las diferentes actividades?

· Conclusiones obtenidas del desarrollo del proyecto.  

· etc.

II.2.  Marco lógico actualizado que muestre cuáles han sido los resultados obtenidos y las actividades realizadas
Esquema:


	Lógica de intervención

	
	IOV
	Fuentes
	Hipótesis

	Objetivo(s) global(les)


	
	
	

	………………………….
	IOV
	Constataciones
	comentarios

	Objetivo específico


	
	
	

	Resultado 1


	
	
	

	Resultado 2


	
	
	

	………………………….
	
	
	

	Actividad 1


	
	
	

	Actividad 2


	
	
	



Comentarios:

Comentarios:

· Si la ONG efectúa cambios en el marco de actividades inicialmente previsto y estos cambios tienen un impacto en los resultados, entonces deberá pedirse la aprobación previa del Ministerio.

· Para mantener la lógica de la intervención, los IOV, fuentes e hipótesis, deberían retomarse los elementos del marco lógico inicial tal y como fue aprobado por el MAE 

· en lo que respecta al objetivo global/los objetivos globales, nos limitaríamos a indicar en negrita los cambios que a este nivel hayan tenido lugar.

· en lo al objetivo específico, los resultados y las grandes actividades/las actividades más importantes del proyecto se refiere, se realizará una constatación con respecto al IOV inicial, añadiéndole un comentario para explicar las diferencias.

· La columna de los IOV se mantendría sin cambios con respecto al marco lógico inicial 

· Los logros relativos a cada IOV deberán indicarse brevemente en la columna Constataciones, así como la disponibilidad y la accesibilidad de las fuentes de verificación de los IOV

· Las desviaciones entre, por un lado, los IOV y sus fuentes de verificación previstas y, por otro lado, los logros conseguidos, se explicarán en la columna Comentarios. En esta misma columna, también resultarán muy útiles las recomendaciones de rectificación.

· Las constataciones relativas a las actividades deberán basarse en el plan operativo inicial – fecha de inicio  y fecha de realización. 

II.3. II.3. Conclusión(es) general(es) 

· Apreciación general de las actividades realizadas en los doce meses del proyecto que abarca el informe intermedio
· ¿Cuál es el grado de sostenibilidad del proyecto y en qué medida los riesgos e hipótesis descritos en la solicitud han tenido un impacto sobre el proyecto?

· ¿Qué se ha constatado en relación con la estrategia y los temas transversales, así como con respecto a los principios de la eficacia de la ayuda (Declaración de París) y/o del desarrollo (Estambul) y/o las líneas directrices adoptadas por las ONG miembros del Círculo de Cooperación (véase la explicación en el esquema para la solicitud de cofinanciación)

III. PARTE FINANCIERA

III.1. Informe financiero

El siguiente cuadro se acompañará de comentarios (en caso necesario, pero indispensable para las líneas IV.2.5.y IV.3). Consta básicamente de varias columnas que ofrecen información sobre: los gastos previstos, las cantidades realmente transferidas y gastadas in situ y fuera del PED, así como el saldo en cuenta (diferencia entre gastos previstos y reales) al final del año objeto del informe. Para facilitar el análisis de los documentos justificativos, estos deberán ser numerados y su número identificativo deberá figurar en la columna “Nº del documento justificativo” dentro de las partidas presupuestarias a las que se refieran. 

Se deberán añadir comentarios para toda rúbrica en la que la diferencia entre presupuesto previsto y presupuesto gastado sea mayor del 10%. 

Recordatorio: el Ministerio debe dar su aprobación previa en los siguientes casos:

- Si se añaden actividades no previstas inicialmente en el proyecto que tengan un impacto en el presupuesto

- si la ONG efectúa cambios en el marco de las actividades inicialmente previstas, con un impacto tanto en los resultados como en el presupuesto.

	Rúbricas
	A

Previsto
	B

Gastos
	C

Saldo transferible al ejercicio siguiente/final
(A-B)
	Nº documento justificativo
	Comentarios

	IV.1. Fuera del PED
	
	
	
	
	

	IV.1.1. Adquisición de prestaciones de servicios
	
	
	
	
	

	IV.1.2. Gastos de personal
	
	
	
	
	

	IV.1.3. Adquisición de bienes muebles
	
	
	
	
	

	IV.2. En el país beneficiario
	
	
	
	
	

	IV.2.1. Adquisición de prestaciones de servicios
	
	
	
	
	

	IV.2.2. Gastos de personal
	
	
	
	
	

	IV.2.3. Adquisición de bienes muebles
	
	
	
	
	

	IV.2.4. Adquisición de bienes inmuebles
	
	
	
	
	

	IV.2.5. Contribución local valorizada
	
	
	
	
	

	IV.3. Costes aleatorios dentro y fuera del PED
	
	
	
	
	

	IV.3.1. Imprevistos 5%
	
	
	
	
	

	IV.3.2. Inflación y riesgo de fluctuación de los tipos de cambio 5%
	
	
	
	
	

	IV.4. Gastos de encuadramiento dentro y fuera del PED
	
	
	
	
	

	IV.4.1. Gastos de concepción
	
	
	
	
	

	IV.4.2. Gastos de seguimiento
	
	
	
	
	

	IV.4.3. Gastos de auditoría
	
	
	
	
	

	IV.4.4 Gastos de evaluación
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	


IV. ANEXOS: 

En esta parte, la ONG presentará:

· Una copia del conjunto de las transferencias efectuadas desde Luxemburgo hacia los lugares donde se llevan a cabo las acciones, en los países en desarrollo –o, en su caso, desde Luxemburgo hacia la oficina que ejecuta el programa de acciones. (anótese que los gastos bancarios derivados de las transferencias deberán integrarse en el total desglosado de gastos administrativos). Con el fin de facilitar la visibilidad de los anexos, se añadirá un cuadro recapitulativo según el modelo que se presenta a continuación

	Enumeración
	Fecha de la transferencia
	Cuantía (en Euros)
	Fecha de recepción 
	Cuantía (en la divisa local) 

	1°
	
	
	
	

	2°…
	
	
	
	

	SUB-TOTAL
	
	
	
	

	Aportación local en efectivo
	
	
	
	

	Valoración inmobiliaria
	
	
	
	

	TOTAL 
	
	
	
	


· Los documentos justificativos de todos los gastos fuera del PED (IV.1.) y para todos los gastos de encuadramiento (IV.1.) (facturas y billetes de avión en clase turista, transporte local, hoteles, etc.). No se tendrá en cuenta ningún gasto que no pueda ser justificado.

· El extracto del Gran Libro de la contabilidad del socio local, en el que se detallan, para cada partida presupuestaria, los gastos in situ relativos al proyecto (véanse las columnas B IV.2. y IV.3. del cuadro de la parte financiera arriba mostrado). Deberá adjuntarse una factura para cualquier tipo de gasto en el PED que supere los 25.000€.

· El uso de la partida presupuestaria IV.3.1 Imprevistos, deberá justificarse y detallarse con los documentos justificativos correspondientes.

· En caso de que se recurra a la partida presupuestaria IV.3.2. Inflación y riesgos ligados al tipo de cambio, deberán adjuntarse los documentos justificativos pertinentes. No podrá utilizarse esta partida para financiar imprevistos a no ser que se cuente con la aprobación explícita y previa del MAE.

· Informe(s) de la auditoría financiera y/o de la evaluación si se ha realizado.

· Documento(s) justificativos (extracto del Gran Libro de ingresos del socio) que certifiquen el origen de la aportación local en efectivo, si los tienen a su disposición (si no es el caso, deberán adjuntarlos a más tardar en el momento de envío del informe final)
· En caso de que no puedan aportarse los documentos que certifiquen el origen de la aportación local, esta no será elegible. De hecho, la aportación local en efectivo no puede proceder de un donante / de una institución del Norte. 

Si el Ministerio lo considerase necesario, podría pedir a la ONG la entrega de todos los documentos justificativos relativos a los gastos del proyecto
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