Convenio de cogestión de proyecto 
« titulo exacto del proyecto »  .
Designación de las partes contratantes
celebrado entre   ñ ó á é í ú
« Nombre y dirección de la ONG Luxemburguesa » 
y 

« Nombre y dirección de la ONG socia »

entre las dos organizaciones aquí denominadas, queda decidido lo siguiente :

	Articulo 1 : Protocolo



Este protocolo queda establecido en el contexto del proyecto (especificar la duración p.e. anual, bi-anual o tri-anual) nombrado «  título exacto del proyecto » que fue presentado por « nombre de la ONG luxemburguesa » y « Nombre de la ONG socia » al gobierno luxemburgués a fines de co-financiación.  
« Nombre de la ONG luxemburguesa » ha conseguido la aprobación formal del gobierno (Ministerio de Relaciones Exteriores) que da su acuerdo al presupuesto adjunto al presente protocolo.

1.1. Este protocolo queda limitado al proyecto aquí nombrado que incluye las acciones indicadas en el cuadro lógico de dicho proyecto.  Referirse a la copia del proyecto en anexo.  

1.2. Este protocolo queda establecido en (especificar cuantos ejemplares) ejemplares : un ejemplar para cada partida contratante y, a titulo informativo, (especificar cuantos ejemplares) ejemplares para cada partida directamente involucrada en el proyecto especificar los nombres y direcciones de dichas partidas.  

1.3. Este protocolo entra en vigencia a contar del momento de la firma por parte de los dos socios contratantes.  

1.4. El protocolo queda caduco a partir del momento en que el donante de fondos publicos (Ministerio de Relaciones Exteriores luxemburgués) aprueba la gestion de costes presentada por nombre de la ONG luxemburguesa y cierra el expediente.  

1.5. Las partes firmantes pueden cancelar el presente protocolo en caso de incumplimiento por parte de una partida, o por uno de los socios, de uno de sus articulos.  En caso de cancelación, se procederá a la evaluación de las disposiciones en curso o incurridas del presente protocolo.  

1.6. Toda modificación al presente protocolo hará objeto de un addendum firmado por las dos partes  contratantes.  

1.7. Los responsables del expediente en las dos ONG son : 

· nombre de la ONG luxemburguesa :


____________ , Responsable del proyecto



____________ , Responsable de la ONG luxemburguesa
· nombre de la ONG socia :


____________ , Responsable del proyecto



____________ , Responsable de la ONG socia
	Articulo 2 : Objeto



2.1. Nombre de la ONG luxemburguesa y nombre de la ONG socia deciden formar una asociación para la ejecución del proyecto « citar el titulo exacto del proyecto ».

2.2. Nombre de la ONG luxemburguesa y Nombre de la ONG socia  han presentado una demanda de co-financiación al Ministerio de Relaciones Exteriores del Grand-Ducado de Luxemburgo (MAE). nombre de la ONG luxemburguesa asumirá la responsabilidad jurídica por las obligaciones resultantes del contrato con el MAE.  En esta demanda, nombre de la ONG luxemburguesa se compromete a participar en la financiación del proyecto con la cántidad de especificar el monto exacto aportado por la ONG luxemburguesa  euros y la parte requerida del MAE que asciende a especificar la cántidad exacta por parte del MAE euros.  El total del presupuesto, es decir especificar el presupuesto total del proyecto euros, cubre los especificar la duración del proyecto años previstos.

2.3. El proyecto empieza en ______ y se termina en ____.  La ejecución del proyecto será realizada por nombre de la ONG socia. Nombre de la ONG socia asumirá la responsabilidad de la implementación y el seguido del proyecto in-situ.
2.4. Toda modificación de la demanda de co-financiación que sea propuesta por nombre de la ONG socia o por alguna de las otras partidas directamente involucradas durante el curso de la implementación de este proyecto será examinada anteriormente por nombre de la ONG luxemburguesa.  

	Articulo 3 : Compromisos de las partidas contratantes

 


3.1 Compromisos de Nombre de la ONG socia:

a) Poner todo en obra a fin de alcanzar los resultados perseguidos por el proyecto, es decir :
Lista de resultados perseguidos por el proyecto 

Para conseguir alcanzar los dichos resultados la ONG se compromete a realizar, conformemente al presupuesto y al cuadro lógico (en anexo 1 y 2), todas las actividades previstas en el proyecto.

Para la consecución de esos resultados la ONG se compromete a respetar el cuadro lógico y el presupuesto (en anexo 1 y 2) previstos para el proyecto.

b) Informar Nombre de la ONG luxemburguesa de toda necesidad de modificación de las actividades del proyecto debido a imprevistos o a cualquier otra dificultad o con propósito de mejorar la eficacia de la intervención. Nombre de la ONG socia no aplicará las modificaciones sugeridas sin obtener el previo acuerdo por parte de Nombre de la ONG luxemburguesa.
Aspectos financieros

c) Abrir al comienzo del proyecto una cuenta en banco dedicada al proyecto.
d) Hacer llegar, puntualmente y lo mas rápido posible, una copia del aviso de movimiento de crédito emitido por el banco después de cada transferencia de fondos procedente de Nombre de la ONG luxemburguesa. 
e) Utilizar los fondos que le han sido transferidos en conformidad con el presupuesto (en anexo 1) y exclusivamente en las actividades previstas por el proyecto.
f) Respetar el presupuesto concedido : todos los cambios de presupuesto de más de _____ €/$ ??? deben ser aprobados a priori por Nombre de la ONG luxemburguesa.
g) Depositar al principio de cada año en la cuenta corriente del banco dedicada al proyecto el aporte local tal como indicado en el presupuesto (en anexo 1): 
•
Para el año 1 ……… : ………..€

•
Para el año 2 ……… : …….….€

•
Para el año 3 ……….: …….….€

h) Cada gasto deberá ser acompañado por un justificante (fotocopia), debidamente numerotado y clasificado según las rúbricas del presupuesto (en anexo 1).
i) Todas las piezas justificantes originales deben ser guardadas en la sede de nombre de la ONG socia durante cinco años (?) tras la finalización del proyecto.

Modalidades de Seguido/Evaluación

j) Hacer llegar a Nombre de la ONG luxemburguesa los informes de ejecución  (semestral o anual): informe narrativo y financiero, asi como el cuadro lógico actualizado, según los siguientes plazos : definir los plazos para los informes de ejecución semestral y anuales
Ejemplo : 

	Año de realización del proyecto
	Informe de realización semestral 

(1° de enero - 30 junio)
	Informe de realización anual 

(1° de enero - 31 diciembre)

	Año 1
	
	

	Año 2
	
	

	Año 3
	
	


k) Hacer llegar a Nombre de la ONG luxemburguesa  un informe narrativo y financiero finál a lo más tarde 3 meses después (de la fecha prevista de fin del proyecto). Este informe tendrá que explicar los resultados finales alcanzados por el proyecto, la utilización hecha de las infraestructuras y servicios del proyecto por los beneficiarios, las dificultades encontradas en el curso de la ejecución, así como la durabilidad de la acción a medio y largo plazo. Tambien incluirá una lista de verificación de las acciones y un informe financiero en Euros de los tres años.

l) La no entrega total o parcial de estos documentos, en unos plazos razonables, podría tener como consecuencia el paro de las transferencias de fondos a Nombre de la ONG socia. 

m) En caso de que el Ministerio luxemburgués de Relaciones Exteriores o Nombre de la ONG luxemburguesa lo solicitara, Nombre de la ONG socia colaborará a la realización de una evaluación externa, a medio-termino o al final del proyecto, ejecutada por una persona o una institución externa que tenga el aval de las partidas contratantes.

n) Nombre de la ONG socia se compromete a que, durante las visitas de Nombre de la ONG luxemburguesa, se cúmplan las condiciones necesarias a la conducta óptima de las actividades de seguido.
o) Reservar algún tiempo durante las actividades de seguido para discutir de igual a igual y de manera transparente sobre el funcionamiento de la relación de partenariado. 
Comunicacion

p) Informar Nombre de la ONG luxemburguesa  de todo cambio importante en el contexto de la intervención que pueda potencialmente influir en el proyecto.
q) Informar Nombre de la ONG luxemburguesa  de todo cambio en el seno de su organización que pueda influir en el proyecto. (Cambio de personal, nueva financiación,…)
r) En toda publicación a propósito del proyecto, Nombre de la ONG socia mencionará el papel de  Nombre de la ONG luxemburguesa y el apoyo financiero del Ministerio luxemburgués de Relaciones Exteriores.

3.2 Compromisos de Nombre de la ONG luxemburguesa:

Ejecución del proyecto
a) Mobilizar sus redes y sus competencias para asegurar la durabilidad y eficacia del proyecto.
b) Mobilizar sus redes y sus competencias para asegurar el desarrollo de las capacidades de Nombre de la ONG socia.

Aspectos financieros

c) Apoyar financieramente el proyecto con la ayúda del Ministerio luxemburgués de Relaciones Exteriores (MAE) según el siguiente cuadro : 

	
	Nombre de la ONG luxemburguesa
	Ministerio de Relaciones Exteriores
	Nombre de la ONG socia
	Total

	Año 1
	
	
	
	

	Año 2
	
	
	
	

	Año 3
	
	
	
	


d) Hacer una transferencia a favor de Nombre de la ONG socia, a la recepción de los informes narrativos y financieros completos y de las facturas, las cantidades siguientes :

· Para el primer año : € …………. (en dos pagos – el primero al inicio del proyecto y el segundo tras recepción del informe del primer semestre año 1)

· Para el segúndo año : € …………. (en dos pagos – el primero tras recepción del informe anual año 1 y el segúndo tras recepción del informe del 1er semestre año 2)

· Para el tercer año : € ………….. (en dos pagos – el primero tras recepción del informe anual año 2 y el segúndo tras recepción del informe del 1er semestre año 3)

Sin embargo, Nombre de la ONG luxemburguesa no podrá ser considerada responsable de eventuales retrasos de pago debidos a factores independientes de su voluntad.

Seguido/Evaluación
e) Informar con suficiente anticipo  Nombre de la ONG socia de todas las activitdades de seguido  y evaluación que serán ejecutadas
f) Respetar en la medida de lo posible los calendarios de las actividades locales para la implementación de las actividades de seguido/evaluación

g) Entregar un informe de realización al Ministerio luxemburgués de Relaciones Exteriores antes del 30 de junio de los años ….. Basados sobre los informes de ejecución de los años 1,2 y 3 realizados por Nombre de la ONG socia
h) Participar a la redacción de los términos de referencia de una eventual evaluación externa. 
i) Reservar algún tiempo durante las actividades de seguido para discutir del funcionamiento de la relación de partenariado y de la definición de los roles y responsabilidades.

j) Involucrar los beneficiarios directos e indirectos del proyecto en las actividades de seguido/evaluación
Comunicación

k) Informar Nombre de la ONG socia de todo cambio importante en el contexto de la co-financiación del proyecto.

l) Informar Nombre de la ONG socia de todo cambio en el seno de su organización que pueda influir en el proyecto. (Cambio de personal, nueva financiación,…)
m) En toda publicación a propósito del proyecto, Nombre de la ONG luxemburguesa mencionará el papel de Nombre de la ONG socia y el apoyo financiero del Ministerio luxemburgués de Relaciones Exteriores.
Luxemburgo, el……fecha…………..

nombre de la ONG luxemburguesa
_________________
__________________

  Responsable del proyecto                  
Responsable de la ONG luxemburguesa 

« Lugar de la ONG socia », le …… fecha ……….


nombre de la ONG socia
_________________
__________________

  Responsable del proyecto                  
Responsable de la ONG socia 
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